图书馆教师研究小间使用申请表

	申请人 
	
	单位（系/部） 
	

	联系电话
	
	申请日期
	

	使用日期
	

	申请用途
	课题名称：


	图书馆馆长
	
	承办人员
	

	小间编号
	
	验收并签字（双方）
	


注：如需申请，请认真阅读下面《教师研究小间使用管理规定》，申请前请致电64561229联系是否有小间空闲。
附：教师研究小间使用管理规定
1.本研究小间主要提供给我院教师进行科研、学术探讨使用。
2.教师一律凭本人的一卡通进行登记后方可使用研究小间，其他读者谢绝入内。
3.研究小间优先接受省级以上项目科研团队预约，预约成功后图书馆将向科研团队提供研究小间钥匙一把，使用期间由科研团队自行管理研究小间。使用期以两个月为限，若使用期满后所研究项目尚未结项可再次申请预约使用。
4.在研究小间空闲的情况下，教职工若临时使用，每次以4小时为限。如需使用，正常上班时间可至最西侧的研究间找杨老师进行登记，使用完毕后须告知杨老师进行验收；夜晚或周末使用，可至一层借书服务台找当日值班老师进行登记，使用完毕后须与值班老师当面进行验收交接并填写交接记录；如在正常上班时间找杨老师进行登记使用，而使用完毕后已是中午或晚上，则须找一层大厅借书台当日值班老师进行验收。
5.使用者在使用期间需自觉保持研究小间内的卫生整洁，爱惜研究小间内的仪器设备和家具，设备如有损坏需照价赔偿。
